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CUENTAS CONTABLES

1 Mantenimiento de Cuentas Contables

NE 2000 Q] mmmi A
Datos Generales
Codign:  |S570001 & Descripcion: A4 OFICINA |
Saldos de la Cuenta
DEBE HABER DEBE INT. HABER INT. PRESUPUESTO

J o —— 26.733,27 € 26,690,365 € 0,00 € 0,00 €
Saldo Inicial; 8.894,50 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Enero 21.000,00€| | 1210152 €| | o00€| | oo0e | 0,00
Febrera 0,00 € 289,33 € D,00€ 0,00 € 0,00 €
Marzo 67,43 € 310,62 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
abril 798,00 € 17.612,04 € D,00€ 0,00 € 0,00 €
Mayo 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Junio 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
o 0,00 € D00 € D,00€ 0,00 € 0,00 €
Agosto 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Sentiembre 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Ortubre 0,00 € D,00€ 0,00 0,00 € 0,00 €
MNaoviernhre 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Diciamire 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
SALDO: 445,11 € 0,00

SALDO: 445,11 €

Las cuentas se definen por cada Ejercicio Contable, cada vez que se abre un
Ejercicio nuevo se “copian” automaticamente las cuentas (Cédigo y Descripcién) a
ese nuevo ejercicio.

Cuando se crea una cuenta los campos que se pueden modificar son: CODIGO,
DESCRIPCION. DEBE y HABER DEL ANO ANTERIOR tanto Interno como externo,
DEBE y HABER SALDO INICIAL tanto interno como externo, y los Campos de
PRESUPUESTO de cada Mes.

El resto de los campos son INMODIFICABLES y se van calculando automaticamente
cada vez que realizamos un asiento asociado a dicha cuenta.

La formula para calcular el saldo en todo el programa es: SALDO = DEBE - HABER.
A la hora de calcular el Saldo no se tiene en cuenta el Campo “Afio Anterior”, pero
SI el campo de “Saldo Inicial”. Como se puede ver en la captura anterior hay dos
niveles de ‘Saldo’. En el primer nivel se calcula por separado el SALDO EXTERNO vy
el SALDO INTERNO y en un segundo nivel se obtiene el saldo definitivo que se
calcula como SALDO EXTERNO - SALDO INTERNO.

Existen varias maneras de buscar una cuenta:
e Escribiendo el cddigo completo de la cuenta.
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e A través del Formulario de busqueda como en el resto del programa ‘F4 6
Pinchar ==
e Utilizando un comodin (el *.") que representa todos los ceros q pueda tener
una cuenta. Por ejemplo, si buscamos la cuenta ‘4.65' nos buscaria la cuenta
'40000065".
ASIENTOS
'8 Mantenimiento de Asientos
MR A 0CO0D Sngome- B
Asiento Actual
Inoduccide smutands de Venameentos [Debe Ao antes de Moduor & Assnm)
Rum Fecha Too W Doc. Descripcion M Importe Oa. Debe Ca. Haber
m:,n 052013 |Ba
0,000 0,00 & 0,00 &
Cuenta Debe:
Cuanta Haber:
Histonico de Asientos
Num Fach Tipo M° Doc Descnpoion LV.A rporte 03, Debae 03, Haber ~
803 16/0 Ext NFRA. CLIENTE 33 21,00 %= 1.423,00 € 43000013
809 16/D Ext NFRA.QUENTE 33 21,00 % 1.176,03 €
800 16/D Ext NFRA. QLENTE 23 21,00 % 246976
808 16/ Bt S/FRA. PROVEEDOR 552 21,00 % 3.224,00 &
BOB 1670 |34 S/FRA, PROVEEDOR 552 21,00 % 2.664.45 € 500001
808 16/ Ext 5/HA, PROYEEDOR 552 21,00 % 555,54 € 472021
807 16/D! bxt S/HRA, NTRACONUMITARID 0,00 % (tracoms 62,50 ¢ 400003
80 Ext S5/FRA. ITRACONUNITARID 0,00 9% (Intraccm 62,50 € 600
807 Ext SIFRA. IITRACONUNITARIO 0,00 % (Intacoms 0,00 § 472
RS LANAINET Py S/FA. FXFNTD .00 % 515.00 & 40°00S .

Los datos que hay que introducir para generar un asiento son:

e NUMERO ASIENTO. Es automatico e incremental, el programa lo genera
automaticamente.

e FECHA. Aparece la fecha de entrada al programa.

e TIPO. Los asientos pueden ser EXTERNOS e INTERNOS.

e NO DOCUMENTO. Es un valor alfanumérico que no es necesario.

e DESCRIPCION. Es la descripcién del asiento. Para facilitar la introduccién de
descripciones existe el uso de CONCEPTOS AUTOMATICOS.

e ILV.A. Un asiento puede llevar asociado un tipo de IVA (Si es un asiento
asociado a una factura) o no llevar ningun L.V.A

e IMPORTE. Es el importe del Asiento.

e CUENTA DEBE. Cuenta contable del debe asociada al Asiento.

e CUANTA HABER. Cuenta Contable del Haber asociada al Asiento.
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CREACION DE ASIENTOS

Distinguimos dos maneras de introducir asientos, dependiendo de si el asiento tiene
asociado un Tipo de IVA o no.

e ASIENTOS SIN IVA. Distinguimos a su vez dos tipos:

ASIENTOS SIMPLES. Son aquellos asientos que solo tiene dos lineas,
el mismo importe va al DEBE y al HABER. En este caso lo que
hacemos es escribir una Unica linea y rellenamos la cuenta de DEBE y
HABER. En el momento que terminamos de escribir la linea, el
programa comprueba si es un asiento cuadrado (es decir, IMPORTE
DEBE = IMPORTE HABER) y si es asi automaticamente lo graba y lo
pasa al historial dejando el programa preparado para introducir un
nuevo Asiento.

ASIENTO MULTIPLE. Son aquellos asientos que pueden tener mas de
dos lineas (o los asientos simples que no se introducen en una sola
linea). Se van metiendo los datos del asiento, de manera que en cada
linea introducimos una Unica cuenta (bien la de debe o la de haber) y
dejamos la otra en blanco, tenemos que ir metiendo lineas hasta que
el IMPORTE DEBE = IMPORTE HABER, en el momento que eso ocurre
el programa asume que es un asiento completo y lo graba.

e ASIENTOS CON IVA. Cuando metemos un asiento con IVA tenemos que
rellenar todos los datos del asiento, esto es, tipo de Iva, importe, cuenta
debe y cuenta haber en la misma linea. Una vez hecho eso, lo que hace el
programa es calcular automaticamente el asiento completo, dicho asiento
estd formado por 3 6 4 lineas:

12 LINEA.- Se graba el importe introducido y la cuenta en el DEBE (si
en el debe tenemos una cuenta de Cliente) o la del HABER (si en el
haber tenemos un proveedor).

22 LINEA.- Se graba una linea con la BASE IMPONIBLE del importe
introducido y la cuenta contable contraria asociada.

32 LINEA .- Se graba una linea con el IVA del importe introducido
asociado a la cuenta contable que tenga definido el tipo de IVA.

43 LINEA.- La cuarta linea puede existir o no, en funcién de si la
empresa trabaje con recargo de equivalencia o no.

Cuando estamos creando un Asiento también se da la opcién de “Introducir los
vencimientos asociados al Asiento”, un asiento puede generar vencimientos cuando
la cuenta de DEBE es un cliente o cuando la cuenta de HABER es un PROVEEDOR.
En el momento que se da esa situacion y estd marcada la opcion de
“Introduccion Simultanea de Vencimientos”.
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Introduccidn de ¥encimientos

. Introduccidin de Yencimientos

Banco ¥ Forma de Pago del Yencimiento

Cta. Banco: | =Y
F.Pago: | v | vIRrecibida
Vencimientos del Apunte
Fecha ~  Importe w En Remesa » Descripcicon -
| | [=] |F'rueba |
0,00 € |
Importe Total: | 154,00 €|
Ciferencia: | 154,00 £|

[ cCancelar J[ Aceptar ]

Otras consideraciones a tener en cuenta en los asientos:

- Siempre que se crea un asiento se actualiza automaticamente el SALDO
asociado a la cuenta contable.

- Cada Vez que entramos en la opcidon de asientos, en el historico de asientos
se muestran los Gltimos asientos realizados.

- Un asiento se puede modificar en cualquier momento, siempre y cuando se
quede cuadrado (debe = haber).

- En cualquier momento se puede buscar un asiento en concreto a través del
botén “Historial” que permite realizar una buUsqueda de asientos por cada
parametro.

- Los asientos que se muestran en pantalla (en el histdrico inicial) dependen
del ejercicio en el que se entre en el programa, es decir, si por ejemplo se
entra al programa con fecha de este afo se muestran los asientos de este
afno, pero si accedemos al programa con fecha del afio pasado aparecen los
asientos del afio pasado.

- En un ejercicio cerrado no se pueden introducir asientos.

- No existen restricciones a la hora de borrar un asiento, se puede borrar en
cualquier momento, Cuando se borra un asiento que tiene vencimientos
asociados se da la opcion de borrar dichos vencimientos o no.

- Los asientos siempre van a empezar por el nimero 2. El n® 1 se reserva
para el asiento de apertura del ejercicio, este asiento es un asiento
automatico que se genera en el cierre de ano.
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VENCIMIENTOS

TH® 4 GOOO Bimpimir | B

Importe . CE - Prov. @, Banco F. Pago Rem.

W et Conespto Impets (O -Prov  Cm.Banco 7. Pago Ren.  Rec A

| 4.5308/1202013 WA, CLIENTE 23 ATMAE 43000033 572006 FORMADEPAGO 38 [0 | [0
4.152/08/11/2013  WRRA, CLIVTE 33 BE 43000023 S72006/FORMADEPAGO38 | [0 | [,
4.15109/10/2013 | W/FRA. CLIENTE 33 4736 43000033 572006 FORMA DE PAGO 38 o0
4.13008/12/2013 | S/FRA. PROVEEDOR 552 1974656 40000332 572006 FORMA DE PAGO 38 ol o]
SOV, (SRR PROVEEDCY T L IAEE ey Mostgromanerscon. | G L C)
4148097102013 | S/FRA. PROVEEDOR 552 LT E 40000552 572006 /FORMA DE PAGO 38 o0 l

Es un mantenimiento al uso, en el que se pueden crear vencimientos de manera
manual.
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CONFIGURACION EMPRESA

La opcion de configuracion de empresa funciona de la misma manera que su
analoga en el programa de Optica. Las modificaciones que se hagan en un
programa se reflejan en el otro.

44 Configuracion de Empresas @
"BEX G OE O S mpmi-| B
Datos de la Empresa | Configuracion General | Otras Configuraciones | Contadores : €

CONFIGURACION GENERAL
Fecha Inicio Bjercicio(Actual):  Enero W / 2013
Se entiende como fecha de inicio de Bercicio el dia 01
del mes y afio marcado. Y tendrd una duracidn de 12
meses
Mes Cierre Ejercicio Diciembre v
Plan Contable: Plan General 2007 "
Plan General Contable con el que se va a trabajar por defecto
en todo el programa
N© Cardcteres Cuenta: 8 =
[usar Modelo 340
Eercicios Cerrados

Ejercicio Cerrado
Diciernbre - 2013
Diciernbre - 2012
Diciernbre - 2011
Diciernbre - 2010
Diciernbre - 2009

ORE O

Introduzea o modifigue el Mombre Comercial de la Empresa

FECHA INICIO EJERCICIO: Indica el ultimo ejercicio abierto y con el cual estamos
trabajando.

MES CIERRE EJERCICIO: Indica cual es el mes del ejercicio que se ha cerrado.

No CARACTERES CUENTA: El n° de caracteres que tendran nuestras cuentas
contables. En esta variable se define el n® de caracteres por defecto que se va a
asignar a una cuenta contable, aunque no implica que no se puedan crear cuentas
con otras “dimensiones”

EJERCICIOS CERRADOS: Nos indica los ejercicios ya cerrados
USAR MODELO 340: Es una “ley” que de momento no ha entrado en vigor,

simplemente es una previsién para un futuro, y adn no estd disponible en el
programa.
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CONFIGURACION DE MONEDA

Es la misma opcién que el programa de Optica. Las modificaciones que se hagan en
un programa se hagan en un programa se reflejan en el otro.

CONFIGURACION DE PUESTO

Es la misma opcidn que el programa de Optica. Las modificaciones que se hagan en
un programa se reflejan en el otro. Se ocultan las configuraciones que no son
necesarias en contabilidad.

CONFIGURACION USUARIO

La opcién de configuracién de Usuario funciona de la misma manera que su analoga
en el programa de Odptica. En el programa de contabilidad solo se muestran las
configuraciones que la afectan directamente. Los usuarios son Comunes tanto a
Optica como contabilidad. Es decir, las modificaciones que se hagan en un
programa se reflejan en el otro.

FICHERO CLIENTES

Es la misma opcion que el programa de Optica. De la misma manera lo que se
modifique en un programa se refleja en el otro.

Cuando se crea un cliente automaticamente se genera una cuenta contable
asociada a ese cliente. El Cédigo de esa cuenta contable se genera a partir del
codigo dado al cliente.

Todas las cuentas de Cliente empiezan por 430xxxx

FICHERO PROVEEDORES

Es la misma opcién que el programa de Optica. De la misma manera lo que se
modifique en un programa se refleja en el otro.

Cuando se crea un proveedor automaticamente se genera una cuenta contable
asociada a ese proveedor. El Cddigo de esa cuenta contable se genera a partir del
codigo dado al cliente.

Todas las cuentas de Proveedor Empiezan por 400xxxx
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CONCEPTOS AUTOMATICOS

Cuando se introduce un asiento hay que incluir una descripcidon del asiento, estas
descripciones pueden repetirse ya que es muy habitual meter asientos muy
parecidos, por ejemplo todos los meses introducir asientos relativos al pago de
determinadas facturas, sueldos, etc.... . En este fichero se permite definir una serie
de descripciones o conceptos para utilizar posteriormente en los asientos sin
necesidad de tener que transcribirlas enteras.

Los conceptos se pueden crear, modificar y borrar en cualquier momento.

Ejemplos de conceptos automaticos pueden ser: ‘NOMINA MES’, “PAGO FACTURA
No... ™, etc... .

DEPARTAMENTOS

Las cuentas contables se pueden ‘agrupar’ mediante departamentos. Un
departamento engloba un conjunto de cuentas, El cuarto y quinto caracter de esas
cuentas contienen el cédigo del departamento.

Por ejemplo, si se crean los departamentos:

01 - compras
02 - Compras Mantenimiento.

Entonces todas las cuentas con el formato: XXX01XXX perteneceran al
departamento 01 y todas las cuentas XXX02XXX perteneceran al Departamento 02.

Realmente, los departamentos solamente se usan en los BALANCES.

FORMAS DE PAGO

Es igual que la opcién de Formas de Pago de Optica.

10
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GRUPOS CONTABLES

4 Mantenimiento de Grupos Contables

irupos Contables Definidos

Codigo ¥ Descripcidn % Balance v

FINANCIACION BASICA W

10 CAPITAL

100 CAPITAL SOCIAL PAL11

101 FORDO SOCTAL PA11

102 CAPITAL PA11

1032 SOCIOS POR DESEMBOLSOS NO EXIGIDOS PAL11

104 SOCIOS POR APORTACIONES MO DIMER. PA11

105 Pal1l

106 PA11

107 PA11

102 ACCIONES/PART, PROPIAS SIT.ESPECTAL Pa14

109 ACCIOMES/PART, PROPIAS REDLCAPITAL PA14

11 RESERY¥AS ¥ OTROS INSTRUMENTOS PATR.

110 PRIMA DE EMISION O ASLINCION PA1Z2

111 OTROS [MNSTRUMENMTOS PATRIMOMNIO METO PA1D

112 RESERWA LEGAL PA13

113 RESERWAS YOLUNTARIAS PA13

114 RESERWAS ESPECIALES PA1Z

115 RESERWAS POR PERDIDAS Y GAMAMCIAS PALZ

116 PA13

117 PA1Z

112 APORTACIONES DE S0OCIOS O PROPIETARI PALS

119 DIFEREMCIAS POR AJUSTE CARITAL & EU PA13

12 RESULTADOS PEMDIENTES DE APLICACION

1720 REMAMELITE on1s b

Las cuentas contables tienen que crearse siguiendo unas normas de codificacién
gue vienen marcadas por el Plan General Contable. Esas normas de codificacion
indican la numeracién por la debe empezar cada cuenta en funcion de lo que
significa. Por ejemplo, todas las cuentas de proveedores tienen que empezar por
400, las de clientes por 430, las de compras por 600.

Los campos que se definen en los grupos contables son:

CODIGO .- Caracteres por los que va a empezar la cuenta contable.
DESCRIPCION.- Descripcion del grupo.

BALANCE.- Relacién con los grupos de Situaciéon y Explotacién, necesario
para la realizacion de balances.

Los grupos contables van definidos en el programa y no deberian ser modificados
ya que son grupos “OFICIALES”.

11
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GRUPOS DE SITUACION / EXPLOTACION

o4 Mantenimiento de Grupos de Situacidn / Explotacion
=
Grupos Situacion | Grupos Explotadidn
Fhlpus de Situacion
Codigo Descripcidn *
ACTIVO NO CORRIENTE
ARl INMOVILIZADO INTANGIBLE
AAZ INMOVILIZADO MATERIAL
AA3 INVERSIONES INMOBILIARIAS
Ald INVERSIOMNES EN EMPRESAS DEL GRUPO ¥ ASOC. L/PLAZO
AAS INVERSIOMES FIMAMCIERAS A LARGO PLAZO
AAG ACTIVOS POR IMPUESTO DIFERIDO
AB ACTIVO CORRIENTE
AB1 ACTIVOS MO CORRIEMTES MANTENIDOS PARA LA VEMTA
AB2 EXISTENCIAS
AB3 DEUDORES COMERCIALES ¥ OTRAS CUENTAS A COBRAR
AB31 CLIEMTES POR WEMTAS ¥ PRESTACIOMES DE SERVICIOS
w Mantenimiento de Grupos de Situacion [/ Explotacion
=
Grupos Situacidn | Grupos Explatacidn
Grupos de Explotacidn
Cadigo Descripcidn
RESULTADO DE EXPLOTACION
A0l IMPORTE METO DE LA CIFRA DE MEGOQCIOS
AD2 VARIACION DE EXISTENCIAS DE PROD. TERM. Y EN CURSO
AD3 TRABAJOS REALIZADOS POR LA EMPRESA PARA SU ACTIVO
AD4 APROVISIONAMIEMTOS
ADS OTROS INGRESOS DE EXPLOTACION
ADG GASTOS DE PERSONAL
A07 OTROS GASTOS DE EXPLOTACION
ADB AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO
ADD IMPORTACION DE SUBVENCIONES DE INMOVILIZADD NO FIN
Al0D EXCES0S DE PROVISIOMES
All DETERIORO ¥ RESULTADD POR ENAJENACION DE INMOV.
B RESULTADO FINANCIERO
B12 INGRESOS FINANCIEROS

Al igual que los grupos contables son una serie de Definiciones que vienen
marcados por el Plan General Contable y no deberian modificarse. Se usan en la

impresion de BALANCES.

12
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LOCALIDADES

Contiene el fichero de las localidades. Es igual a la opcién de Optica.

L Mantenimiento de Localidades |3,
EREIEERAT.
| cédigos Postales y Localidades Segun la Provincia
[fadrid v
Cddigo Postal Descripcidn

01000 |PROVINCIA DE PRUEBA
28001 |madrid

28007 MADRID

28021 |Madrid

28030 MADRID

28034 MADRID

28036 MADRID

28037 |MADRID

28038 MADRID

28044 | MADRID

28050 MADRID

28052 MADRID

28529 Rivas Vaciamadrid

PROVINCIAS

Contiene el fichero de las provincias. Es igual a la opcién de Optica.

! Mantemmlento ae Fm\n ncias E
ERENEEAE

Descripcion ~
Cantzbria

Alava

Albacete

Alicante

Almeria

Asturias

Avila

Badajoz

Tlles Baleares
Barcelona

Burgos

Caceres

Cadiz

Castelldn de la Plana
Ciudad Real

Cdrdoba

Cuenca v

13
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TIPOS DE 1.V.A

Contiene el fichero de los distintos tipos de I1.V.A. Es igual a la opcién de Optica.

4 Definicién de Tipos de Iva CX
AE x| ®
Mantenimiento de LV.A

Codigo: 14 (=Y

Descripcidn: 10% LV.A Incluido

%% LV.A: 10,00 %

% R.E:

v LV.A Incluido IV.A Intracomunitario

DEFINICION DE CUENTAS PARA LV.A

Soporiado: [472010] - HACIENDA PUBLICA: VA Soportado al 10% =Y
Repercutido: [477010] - HACIEMDA PUBLICA: IVA Repercutido al 10% ),
Inmovilizado: [Minguna Cuenta Seleccionadal =Y
R.E Soportado:

R.E Repercutido:

F& para Grabar, FE para Hueva, F12 para Salir, F4 para Buscar

FICHAS DE INMOVILIZADO

Permite introducir las fichas de inmovilizado para su control contable.

i Mantenimiento de Inmovilizado =5
) = [ QO Q| [T | = tmprimir | /4
Datos Generales
Numero: 21 3
Descripcion:
| Datos de la Compra
NO da Sarle:
Valor: 1,250,00 €
Aflo: 2013
Cta. Inmovilizado: [212005) - UNIFORMES 2013 3
Cta. Dotacion: [682605] - DOTACION AMORTIZAR UNIFORMES 2013 A
Cta. Amortizacidn: [281605] - AMORTIZACION ACUMULADA UNIFORMES 2013 4
Cta. Proveedor: [400302] - UNIFORMES SUSANA, S.L.
% Amort. Anual 50,00 %
Afios Amortizacidn: 2

14
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VENCIMIENTOS REPETITIVOS

4 Introduccion de Vencimientos Repetitivos E@
ER= K]

Datos Vencimiento

Concepto: &
Cta. Cli - Prowv: [Minguna Cuenta Seleccionada] &
Cta. Banco: [Minguna Cuenta Seleccionada] &
Importe: 0,00 €

F. Pago: [Minguna F. de Pago Seleccionada] W

Repeticion de los Vencimientos

Fecha ler.: 23/09/2013 w
Mo Vencimientos: |1 =
Tipo Cadencia: Meses W
Cadencia: 0 S

Hay ocasiones que un mismo vencimiento se repite en el tiempo, por ejemplo, el
pago de facturas mensuales con el mismo importe, mediante esta opcion se
permite crear n vencimientos iguales en lo que lo Unico que cambia es la fecha,
dicha fecha se calcula mediante los campos:
- TIPO DE CADENCIA. Puede tomar los valores de ‘Meses’ o 'Dias’ e indica la
periodicidad que van a tener los vencimientos.
- CADENCIA. Indica cuantos ‘dias’ o ‘meses’ se tiene que dejar entre
vencimientos.
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APERTURA DE UN NUEVO EJERCICIO.

Apertura de un nuevo Ejercicio X

Apertura de un nuevo Ejercicio
Realiza |a apertura del Hercicio Siguiente en funcidn de |a fecha de Inicio del sjercicio Actual (Fercicio
actual + 12 Meses). Se copian |as cuentas del gercicio actual al nuevo con un saldo cero. En ningdn
mormento se modifica el saldo actual

Ejercicio a Abrir
Bercicio a Abrir: Enero ¥ f 2014
Se entiende como fecha de inicio de Hercicio el dia 01

del mes y afio marcado. Y tendra una duracidn de 12
meses

Proceso de la Apertura

0%

Aceptar

Es un proceso por el cual se prepara el programa para poder introducir asientos en
un nuevo ejercicio. Simplemente hay que indicar al programa el Mes y el afio de
inicio de ejercicio. El proceso de apertura lo que hace es generar una copia de las
cuentas para el ejercicio abierto.

16
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APERTURA DE UN EJERCICIO CERRADO

Apertura de un Ejercicio Ya cerrado = R

Apertura de Un Ejercicio ya Cerrado
Permite abrir de nuevo un gercicio ya cerrado para continuar metiendo asientos. El proceso de
apertura lo que hace es borrar los asientos generados en el ciere de dicho gercicio, asi como los
asientos de apertura del gercicio siguiente. También gjusta los saldos de las cuentas
del gercicio abierto.

Condiciones de la Apertura

Bjercicio a Abrir: Diciernbre ] / 2012

[“1Mo Borrar el asiento de apertura del gericio siguiente generado en el cierre

Progreso de la Apertura

Aceptar

En un ejercicio cerrado no se pueden realizar nuevos asientos, se puede consultar
informacién, pero no introducir nada nuevo. Puede darse la situacion de que una
vez cerrado un ejercicio haya que meter nuevos asientos, para hacer eso lo que
hay que hacer es abrir el ejercicio cerrado.

Se pide el Ejercicio a abrir y el programa borra todos los asientos asociados al
cierre de dicho de ejercicio, dejandolo operativo para volver a trabajar.

BORRADO DE UN EJERCICIO

Borrado de un Ejercicio E@

Borrado Definitivo de un Ejercicio

Opcidn que permite borrar todos los registros de un Bercicio: Asientos, Vencimientos, Fichas de
Inmovilizad y Saldos de Cuenta. Realice una copia de seguridad antes de borrar un gercicio, ya
que

Ejercicio a Borrar
Ejercicio a Borrar: / 2012
Mo se Puede borrar ni el Gercicio en curso ni

el gercicio con el que hayamos entrado al
programa.

Proceso de la Apertura

0 %

Aceptar

17
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El borrado de un ejercicio implica el borrado de todos los asientos y vencimientos
creados en dicho ejercicio. Se pide el Ejercicio a borrar

CIERRE DE UN EJERCICIO.

Cierre Definitivo de un Ejercicio [ |[-= ||£|

Ciarre Definitivo del Ejercicio

Clerra un gercicio impidiendo la realizacidn de nuevos asientos en el elercicio cerrado. En el cierre se pasan los saldos iniciales al nuevo
garcicio v se calcula el resultado, También se permite sobreescribir o no el asiento de apertura que se haya podido crear en clerras
anteriores,

Ejercicio a Cerrar

Ejercicio a Cerrar: | Diciembre W ! 2013
¥ Sobreaescribir el asiento de apertura del siguients gerciclo (s exista)

Cuenta de Resultado

Cta. Resultados:

Existencias
Cuanta Existencias Iniciales Existencias Finales Cuenta Variacidn de Existencias al
Descripcion Extarnas Internas Externas Internas Descripcion
300001 - EXISTENCIAS: GRUPD 01 0,00 & 0,00 & 0,00 & 0,00 &
300002 - EXISTENCIAS: GRUPD 02 0,00 & 0,00 € 0,00 & 0,00 €
300005 - EXISTENCIAS: GRUPD 05 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00 €
300006 - EXISTENCIAS: GRUPO 06 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
300007 - EXISTENCIAS: GRUPD 07 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € -
Cancelar Acaptar

La informacidn que se necesita para realizar el cierre del afio es:
e Ejercicio a Cerrar.
e Cuenta de Resultados.
e Cuenta de Variacion de Existencias.

El proceso de cierre hace lo siguiente:
e Genera asiento de cierre ejercicio, asiento de Variacion de existencias (si es
necesario) y asiento traspaso Pérdidas y Ganancias.
e Abre el ejercicio nuevo si es necesario.
e Actualiza los saldos iniciales del ejercicio nuevo, generando un asiento de
apertura que siempre va a tener el nUmero 1.
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COPIAR CUENTAS ENTRE EMPRESAS

Copia de Cuentas Entre Empresas ===

Copia de Cuentas Entre Empresas

Copia las Cuentas seleccionadas de la empresa Origen a la Empresa Destino. Solamente copia El
Codigo ¥ la Descripcidn de las cuentas, no se pasa informacidn de los saldos ni de los asientos.

Opciones de la Copia
Qrgen: 01 - Empresa [01]

Destino: 4,

Cuenta: | Todos/as w

Progreso de la Copia

0 %

Cancelar Aceptar

Permite copiar las cuentas contables entre dos empresas para facilitar la
codificacion en una empresa nueva. Al copiar las cuentas solo se copia el cdédigo y
la descripcion, no se pasa informacién de Saldos.
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REGENERACION DE SALDOS

Regeneracion de Saldos a partir del Diario El@

Regeneracion de Saldos

Permite Reconstruir el Saldo de |las cuentas 3 partir del diario. Antes de recalcular saldos se comprueba
que todos los asientos incluidos en el diario sean correctos. De no ser asi, sera necesario corregir dichos
Asientos antes de hacer la regeneracion

Condiciones de la Regeneracion

Ejercicio a Regenerar: | Enero W f 2013

["JRegenerar Asiento Apertura
[] Comprobar integridad de los Asientos (Paso previo a la regeneracion)

Progreso de la Regeneracion

0 %

Acepiar

Puede darse la situacion de que por cualquier motivo un asiento no se haya
grabado correctamente o existan asientos descuadrados, o simplemente no se haya
actualizado correctamente el saldo de una cuenta. Con esta opcidon se permite
corregir esos conflictos. El proceso que se realiza es el siguiente:

Si activamos “Comprobar la integridad de los asientos” comprueba si existe algun
asiento mal grabado o descuadrado. Si es asi muestra una lista de esos asientos
para corregirlos. Si no existe ningln asiento descuadrado entonces pasa a
actualizar el saldo de todas las cuentas.

Se da la opcién de “Regenerar el Asiento de Apertura”. Cuando se cierra el afio,
automaticamente se genera un asiento de Apertura que genera un “Saldo Inicial”
en las cuentas. Ese saldo inicial puede modificarse directamente en las cuentas, con
lo cual quedaria descuadrado el asiento de apertura respecto al saldo marcado en
las cuentas. Marcando la opcién de “Regenerar asiento de apertura” se salva esa
situacién. Ya que lo que hace es modificar el asiento de apertura poniendo los
mismos importes que tengan las cuentas.
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BORRADO DE ASIENTOS EN BLOQUE.

Borrado en Bloque de Asientos

Borra los asientos que cumplan las condiclones marcadas, S| el Filtro Fechas es (gual s 'TODOS',
entonces borrard los asientos del ejercicio con el que se haya entrado al programa. Da la opcidn de
Previsualizar |os asientos antes de borrarlos definitvame

Fecha:

Namero: | Todos/as v|

NODoc: | Todos/as v/

Tipo: i Todos/as ~
Descripcion: | Todos/as v/

Importe: | Todos/as v

Cuenta: | Todos/as v

Tipo Cuenta:

|_|Pedir Confirmacidn de Borrado por cada Aslento Encontrado

0 %

| Cancelar || Aceptar |

Permite borrar una serie de asientos que cumplan las condiciones marcadas. Se
pueden pre-visualizar los asientos antes de borrarlos para una mayor seguridad.

El borrado de asientos implica la actualizacion de los saldos de las cuentas
asociadas.

COPIAR ASIENTOS ENTRE EMPRESAS

Copia de Asientos Entre Empresas [E=mEcr )
Copia de Asientos Entre Empresas

Copla los aslentos Incluidos en el filtro de la empresa Origen a la Empresa Destino, Para evitar la
duplicidad en los n°'s de aslento, los asientos se renumerardn en a empresa destino si es

necesario

Empresa Origen y Destino

Origen: |01 - Empresa [01]

Destino: ‘ =Y
| Filtro de Asientos

Facha: | Todos/as v

NGmero: | Todos/as v/

Tipo: | Todos/as v

0 %

| cancelar || Aceptar |
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Al igual que la opcién de “Copiar Cuentas Entre Empresas” permite copiar los
asientos de una empresa a otra. Si no existen las cuentas en la empresa destino
también las crea. Si ya existen asientos en la empresa destino, los n°® de asiento no
van a coincidir para evitar la duplicidad de cédigos.

El copiado de asiento no actualiza los saldos de las cuentas en la empresa destino,
por lo que una vez realizado esta opcion hay que realizar una “Regeneracion de
Saldos”.

RENUMERAR ASIENTOS.

4 Renumeracion de Asientos

= Renumeracion de Asientos
P\

Condiciones de la Renumeracion

Tipo de Asiento:

Se renumeraran todos los asientos del ejercicio actual a excepcidn del Asiento de
Apertura gue sequird manteniendo el numero 1,

Progreso de la Renumeracion

l| 0 % ]

[ Cancelar H Areptar ]

Esta opcidon reenumera los asientos de un ejercicio completo, da igual que el
ejercicio esté cerrado o abierto. Se pueden reenumerar los asientos Externos, los
Internos o ambos.
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BORRADO VENCIMIENTOS EN BLOQUE

o Borrado de Vencimientos En Blogue == EoR(~<=

Borrado Masivo de Vencimientos

Proceso por el cual se borran los vencimientos que cumplan las condiciones marcadas. Se da la opcidn
de Confirmar el borrado antes de realizarlo.

Parametros de Vencimientos
Mimero: Todos/as W
Fecha: Todos/as P
Descripcion: | Todos/as W
Importe: Todos/as W
Cuenta: Todos/as v
:Cta. Banco | Todos/as v
F. Pago: [Todas las Formas de Pago Seleccionadas] v
Remesado: | Todosfas v Recibido | Todos/as W

[] Pedir Confirmacidn de Borrado por cada Vencimiento Encontrado

Recuperando Vencimientos.....

Cancelar Aceptar

Funciona de una manera similar al "Borrado de Asientos en Bloque”. Permite borrar
una serie de vencimientos que cumplan las condiciones marcadas. Se pueden pre-
visualizar los vencimientos antes de borrarlos para una mayor seguridad.
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LISTADOS DE ASIENTOS.

e APERTURA Es un listado que Unicamente muestra los saldos iniciales de las
cuentas en un determinado ejercicio.

L rroTa

3

Condiciones del Listado de Apertura
Tipo Saldo: | Todos/as v
Moneda: Euro v

["IMostrar Cuentas Sin Ssido
Impresora: | OKI B710n(PS) 4
[} Imoreryr Condicones Listado [ Jimpamir Datos Empresa
Cuenta Titulo de la Cuenta DEBE HABER
100000 CAPTTAL SOCIAL. 0,00€ 19.030,26 €
121006 RESULTADO EIERCICIO 74.052,95€ 0,00€
121007 RESULTADO BJERCICIO 6.353,06€ 0,00€
129000 PERDIDAS ¥ GANAMNCIAS 9.994,30€ 0,00€
170024 HIPOTECA 0,00€ 11299479 €
170031 BANESTO 0,00€ 8.873,63€
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e GENERAL. Los campos por los que se puede filtrar son:

o

Fedhs

16032013

16491

1692043

16/03/2013

16092013

10/08/201)

16/09/2013

16092043

160800103

16/M9/2013

16/M972013

16/00/2013

Se trata de una relacion de los asientos definidos en el programa y que cumplan las

NO As T, Doc.  Desaipcidn

EME

LIC RS

M E

S5 E

805 E

M E

806 E

806§

ST E

T E

S/FRA

SIFRA.

SIFRA.

SIFRA

S/FRA.

SFRA

SIFRA

SIFRA

SFRA

S/FRA

SFRA

S/FRA.

Tipo Asiento: Todos/as v
I Incur Asento de Apartura
Condiciones del Asiento - Detalle

Desgooon Todosfas ~

Quenia Contable:  Todosfas v

Tipo Cuenta:

Fmoore: Todos/as v £

Tipo Imporie: =

Condiciones de Impresion
Tipo Listado: T S—
Orden o Asento Monedz:  |Euro v
¥moresorz: | OKI B710n(PS) =Y
[ Impeimir Conciciones Listado "1 Imprimir Datos Empress
Cuenta Mo Cuent o DEBE HABER

AL 10% 400003 LUXD TTICA IBERICA, S.A 77,00 €
AL 10% 600001 COMPRAS:GRUPG @1 70,00 &
AL 10% 477010 HACIENDA PUBLICA: IVA Seporado al 7,00 &
AL2I% 400003 LUXD TTICA IBERICA, 5.4 4L E
AL21% £00001 COMPRAS:GRUPO 01 829,756
AL 47021 HACIENDA PUBLICA; IVA Soportado ol 111,2%¢
EXENTOD 400005 LUXDTTICA IBERICA, S.A. 515,00 €
EXENTO 600001 COMPRAS:GRUFO 01 51500€
EXENTO £72009 FXENTO OF IVA 0,00 &
INTRACOMUNITARIO 400003 LMD TTICA IBERICA, 5.4 M€
INTRACOMUNITARIO 600001 COMPRAS:GRUPO 01 62,50 €
INTRACOMUNITARIO 472000 w8 ntamuntate 0,00 €

condiciones marcadas en los filtros.

Cuando se selecciona el Filtro ‘TODOS’ en el campo Fecha se muestran ‘todos’ los
asientos del ejercicio actual. Si se quisiese sacar informacion de asientos de otros

ejercicios hay que especificar las fechas.

El asiento de Apertura es un poco especial, digamos que realmente es un asiento
gue ‘solo’ tiene importancia en el cierre y apertura de afio, es un asiento que puede
ser bastante largo ya que incluye a muchas de las cuentas definidas, entonces se
da la opcion especifica de mostrarlo o no, siempre y cuando el filtro de fechas

indique hay que mostrarlo.
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e DIARIO. Los campos por los que se puede filtrar son:

[ Imonimir Asiento de Apartura
Impresom: | OKI 8710n(PS) =
1 tmpeimir Condiciones Uistado [ mpnmr Datos Empresa

Fedha WP As. NO Doc  Descripcdn Cuenta Mom Cuenta DEBE HABER
16952013 [ SFRA. ALIOS 400005 LUMDTTICA ISERICA, SA 770 E
169972013 L) SFRA_AL IS 00201 COMPRAS:GRUPD 0L nme
16002013 Bl SFRA.AL10% 472010 HACIENDA FUOSLICA: IVA Soporado o .06
169372013 L SFRA. ALZ2LS 410205 WD TTICA IEERICA, .4 G100 €
16092013 s SFRA.AL2LS 600001 COMPRAS:GRUPD DL 529,75€
160972013 »s5 SFRALALZLS 472021 HACIENDA PUSUICA: IVA Sopartato ¥ 111,256
16952013 - S/FRA. EXENTO 400005 LUMDTTICA ISERICA, SA N3M €
16932013 »e SFRA.EXENTO 00201 COMPRAS:GRUPD 0L 51500¢€
16002013 86 SFRA.EXENTO 472000 EXENTO DE Iva 0006
169372013 w7 SFRA. INTRACOMUNITARIO 400205 WD TTICA IEERICA, S.A Q2.9
16992011 »n? SFERA INTRACOMUNITAMIOD sho%01 COMPRAS:GRUPD 01 wume
16092014 n7? SFRA.INTHACOMUNITARIO 472000 ¥ B e unstaT 0,00 %
16082011 »o AVEA, PROVEEDOR S52 40000552 PROVEEDOR S352 3sm e
16083011 me STRA. PROVEIDOR 552 K00%0 | COMPRAS:GRUPD 01 1,604, 35 ¢
16082013 88 SFRA. PROYEEDOR 552 47221 HACIENDA FPORLICA: IVA Sopomase o 5505¢¢
15082011 L JFRA, CLIENTE 18 43000003 CUENTE 33 L4300 .
16993013 »ne N/FRA, CLIENTE 1D yooso1 VENTAS: ] L7 m e
16092014 »o N/FRA, CLIENTE 33 TN HACIENDA POSLICA: IVA Reperasds al M6

TOTALES. 222809,136 244108

Permite sacar los asientos “Externos” de un ejercicio filtrando por fechas. La
diferencia entre lo que muestra el Diario y el listado General, es que en uno
aparece la columna “Tipo de Asiento” y en otro No.
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e R. ANUAL.

Tipo Asiento: | Todos/as W |

& Apertura Moneda: |E|.|ro v|
& General

& Diario

& R Anual

mpresoa
Impresora: | OKI B710n(PS)

[ Imprimir Condiciones Listado [ Imprimir Datos Empresa

Mes DEBE HABER
T4 e S 0,06 0,00€
Enem 54.853,51 € 54.853,51 €
Febrero 48,995,46 € 48.995,46 €
Marzo 40,290,50 € 49.290,50 €
Abeil 44.213,07€ 44.213,07 €
Mayo 3.381,00€ 3.381,00€
Junio 3.529,80 € 3.529,80€
Agosta 11.736,57 € 11.736,57 €
Septiemtre 6.404,22€ 6.404,22 €
TOTALES. 222.404,13€ 222.404,13€

Muestra un resumen de saldos desglosado por meses.
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BALANCES

Los balances se basan en los Grupos de Situacidon, Explotacién y los Grupos
Contables. Y muestran informacion de los saldos de las cuentas.

SUMAS Y SALDOS.

mum*su—ywu

Tareas

o Nivd: 3 ~
A sk Cuenta Contable: | Todes/as v
Nes: Septiembre I w
Listados
Deparamento: { Todos los Departamentas Selecoionados) v
Plan Contable: Plan Genersl 2007 v
Tipo Baance Exteno v
Condiciones de Impresion
Moneda: Euro - I Mostrar Cuentas Sin Saldo
Nival Surma: 3 5
Comuntas
\J Sxplotacon
WV Stusoon
Impresora
Impresora: ONI 8710n{PS) 7\

] imprimir Condeciones Listado Impeimir Datos Empresa

Existen una serie de filtros que son comunes a todos los Balances, estos filtros
son:

NIVEL. Es el nivel de detalle con el que se va a sacar el balance. Puede tomar
desde el valor 1 hasta el 10. Hace referencia al n® de caracteres que se va a
coger de las cuentas contables para agruparlas y mostrarlas por pantalla
DEPARTAMENTO. Indica que departamentos queremos mostrar en el balance. El
departamento al cual pertenece una cuenta lo marcan los caracteres 4 y 5 de su
codigo.

PLAN CONTABLE. Los informes contables se tienen que mantener durante unos
5 anos, asi g es posible que en cualqguier momento nos pidan un balance
contable de hace 3 6 4 ejercicios. Por defecto ese campo va a tomar el valor
que haya definido en la empresa, y si esta correctamente configurado no van a
tener que tocarlo nunca.

Los filtros especificos del balance de sumas y saldos incluyen el campo de “Nivel
Suma” que es un segundo nivel de suma de las cuentas mostradas. Puede
tomar los valores de 1 a 3 y esta relacionado directamente con los grupos
Contables.
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Distintos ejemplos de balances de sumas y saldos:

Cuenta Descripcion DEBE HABER S. Deudor S. Acreedor
212005 UNIFORMES 2013 1.250,00€ 0,00€ 1.250,00 €
215000 cuenta de prueba 300,00 € 0,00€ 300,00 €
2 ACTIVO RO CORRIENTE L550,00€ 0,00€ 1.550,00€

Nivel = 6. Nivel de Suma = 1.

Cuenta Descripcion DEBE HABER S. Deudor S. Acreedor
202 NUEVAS ISTALACIONES 1.250,00 € 0,006 1.250,00 €
215 cuenta de prueba 300,00€ 0,00€ 300,00€
21 INMOVILIZACIONES MATERIALES 1.550,00€ 0,00€ 1.550,00 €
400 PROVEEDORES VARIOS 27.31487¢ 22.363,73¢€ 4.095119¢€
0 PROVEEDORES 2731487 € 22.363,73€ 4.951,14€
410 ACREEDORES VARIOS 9.24542€ $,183,07 € 1.062,35€
41 ACRREDORES VARIOS Q.24542€ 8.183,07 € 1L062,35€
430 CLIENTE 33 63.431,89€ 54.668,50 € B743,39€
a CLIENTES 63.431,89€ 54.688,50 € B743,39€

Nivel = 3. Nivel de Suma = 2.
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o MENSUAL

Muestra la misma informacion que el listado anterior, pero limitado a un mes en

concreto y su comparativa con el resto del afio.

Mes Solicitado Acumulado
Cuenta Descripcion DEBE HABER SALDO DEBE HABER SAL Doi
212006 UNIFORMES 2013 0,00€ 0,00€ 0,00 1.250,00 € 000€ 1,250,000
215000 cuenta de prueba 0,00€ 0,00€ 0,00 300,00 € 0,00& 300,000
400001 PROVEEDORES VARIOS 0,00€ 0,00€ 0,00 245,07€  2.07797€ 1.8,00H

e TRIMESTRAL

Es exactamente igual que el listado anterior, cambiando el filtro de Mes, por el de

Trimestre.

Trimestre Solicitado Acumulado
Cuenta  Descripcion DEBE HABER  SALDO DEBE HABER  SALDO
400001 PROVEEDORES VARICS 24597 € 245,97 € 0,00 24557€  24597€ 0,00
400003 CARL ZEISS VISION ESPARIA, S.L 240,04 € 240,04 € 0,00 240,04 € 290,04 € 0,00
400005 LUXOTTICA IBERICA, S.A. 3.230,5€  -537,27€ 3776520  3.23025€  -537,27€ 3.776,52D

e EXPLOTACION.

Es un balance con un formato Oficial, basado en los Grupos de Explotacion. Para
generar el listado se piden también las existencias finales de todas las cuentas de

existencias.

Condiciones de la Cuenta de Explotacicon

Mivel:

[Mes; |r'-'1a3r|:| l‘f;
Departarnento: | [Todos los Departamentos Seleccionados] L"’_U|
Plan Contable: |F'Iar'| General 2007 V’-|

Tipo Balance: | Todosfas b

Condiciones de Impresion

Maneda: | L"’_'.:|
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Ejercicio 2012 Fjercicio 2013
15.393,15 C 62.297,20 €

1 IMPORTE NETO DE LA CIF RA DE NEGOCIOS
700000 VENTAS

15.393,15 € 62.297,20€
4 APROVISIONAMIENTOS -2.141,34 € -614,15 €
600000 COMPRAS 2.141 34 € ‘614,15€

e SITUACION

Se piden los mismos filtros que en el balance de Explotacién. Es un listado con un

formato oficial que viene marcado por los grupos de Situacion. Son dos listados,
uno de Pasivo y otro de Activo.

Euro v [ Mostar Cuentas Sin Saido

|OK1 87100(PS)

[¥ Imanmer Condiclones Listado [ 7 Irmorieme Datos Emprese

PATRIMONIO NETO Y PASIVO

Ejercicio 2012 Ejercicio 2013

A PATRIMONIO NETO -212.427,13€ “167.288,29 €

ALl cAPITAL
100000 CAPTTAL SOCTAL
Al5  RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

3005,00 € 3005006 €
3.005,06 € 1.005,06 €
-169.223,01 € ~215432,19 €
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e DEPARTAMENTOS.
Muestra la informacion desglosada por departamentos.

o EXPLOTACION VARIAS EMPRESAS.
Es como el balance de explotacion, pero seleccionando varias empresas a la vez.
Muestra la suma de todas las empresas seleccionadas.

31 01 - Empress [01

(103 - Emoresa (03]

Condicones de la Cuenta de Explotacion

Nives: 6 .

Mes: | Septtembee v

Departamentn: [Todos (08 DepaaMentos Seecoonacos] |
Pian General 2007 v

OKI 8710n{PS) =Y
1 Impamir Congeciones Listado [ Imonme Datns Emprasa

e SITUACION VARIAS EMPRESAS.
Es como el balance de Situacién, pero seleccionando varias empresas a la vez.
Muestra la suma de todas las empresas seleccionadas.

7101 - Empresa [01]
] 02 - Empresa [02]
1 03 - Empresa (03]

Condicnes del Balance de Situacdn
Paved: 6 5
Mes: sme v
Deartamento: [ Todos Ios Departamentos Selecoonados] | v,
Pian Contable:  Plan General 2007 v
Tipo Balance: Externo v
Condiciones de bmpresidn
Moneda: Euro v [T Mastrar Coartas Sin Salda
Imoresora: OKI B710n(PS) o
[ tmonmer Condiciones Listado [ Imorimw Datos Emoress
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CUENTAS.

e GENERAL
Muestra una relacion de las cuentas definidas que cumplan los filtros pedidos.

Codigo Descripcion

100001 CAPITAL SOCIAL

110001 CAJA GENERAL DE DEPOSITOS

112000 RESERVA LEGAL

113000 RESERVAS PARA PAGO DE DIVIDENDOS
117000 RESERVA VOLUNTARIA

117001 RESERVAS PARA PAGO DE DIVIDENDOS
120000 REMANENTE
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e EXTRACTO.
Muestra una relacion de los asientos asociados a la cuenta contable pedida y en
rango de fechas pedido.

A
IW,. v
Moneda: Euto v
ViNostrar una cumta en cada hoa
["IMostrar Cuentas Sin Suldo
|| Mostrar Saidos def Peodo
Impresora: OKI E710n(PS) 4
|_] ¥peimir Condicionss Listado | tmorimir Datos Empresa
Cuenta 572006 - BANCO SEIS
Focha Asiento Tipe Doc Dascripcon del Apunte Contrapartida OFBE HABER Saldo y Signe
T L T RO LTI SR O A DR D Do T 0,00 € 0,00 € 0,00
B ARIE A DRI vovivansvrrede 1 ivivimttoriutriasvir svnrmaasrrres b t e vt vrors i Fovi Srravasre 0,00 € 00 0,00
0110472012 no £a FAGO FRA, PROVIEDOR 852 40000552 1,423,00 € 1,422,00 0
01/05/2013 81t B FAGO FRA. PROVEEDOR 40009010 320,00€ L.743,00 K
10/063013 B2 Ex PALO FACTURA CLIENTE 33 43000003 3.220,006 1.477,00 1
23092013 [ TR REMESA 2300 43000033 36,00 € £.830,00 0
TOTALES.. ... 3.53300€ L7430 €

SALDO ACTUAL ... b b s b o 56 b s 0 180000

e MAYOR.
Es como el Extracto de Cuentas, pero solo se muestran los asientos Externos.

e PLAN CONTABLE.
Muestra un listado de cuentas y su saldo. Las cuentas se muestran ordenadas
siempre por cédigo. Y agrupadas por los grupos contables.
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¥mprasora: DK B710n4(PS).

rvertr Dondiciorees Listado

() dmotimer Datos Empress

Cuenta
212005

212

215000
215

400001
400005

Titulo de la Cuenta
UNIFORMES 2013

INSTALACIONES TECNICAS

auenta de prueba
OTRAS INSTALACIONES

PROVEEDORES VARIOS
LUXOTTICA IBERICA, S.A.

Saldo Externo
1.250,000

125000 D

300,000
300,000

1LE32,00H
3.023,220
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SaldoInterno
0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
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FISCALES.

e TRIMESTRAL I.V.A. E I.R.P.F.
Muestra por trimestres las cuotas de 1.V.A soportado y repercutido, indicandonos si
el importe resultante es “A ingresar” o “A compensar”

1LV.A Devengado Base Tipo Cuota

1.464,01 € 21,00 % 29454 €

35.58 85¢€ 10,00 % 3.073,55¢

Totad cucta devengadd......ooovuvanninie 3.318,09¢
IL.V.A Soportado Base Cuota
Cuota SOPOMBARE.. ...ovvvrrerrarraranns 18.249,73 € 2.803,27 €
Olferacia. i il 514.82¢
LR (1T L T —— 514,82 €

L.V.A Devengado Base Tipo Cuota

1.653,00€ 21,00% 367,01€

12.655,02¢€ 10,00 % 1.265,48€
Total cuota devengada..........ceneie 1.633,39¢€
LV.A Soportado Base Cuota
Cuota Soportada.........ooeeveniannnnens 12723,10€ 1.901,82¢€
DIREENCHL oo ccnsiavmssasmsaiomiatorios -268,43 €
A COMPENSAT, s sranssisns 08,43€
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e REGISTRO FACTURAS EMITIDAS.
Muestra las ventas y facturas realizadas por base imponible y desglose de iva. Al
final del listado muestra un resumen de bases y cuotas del periodo solicitado y del
acumulado desde el inicio del ejercicio

Condiciones del Libro Registro de facturas Emitidas

U Tl AsLRER

‘ s

W R Easas et | Condiciones de Impeesién
) Dedaracon avvisi =
U Rag Gaston [E04) Moneda: Euro v.l
) Reg Ingresas (EDS) Mumeracitn Pag.: 1

“

Impresora: | OKI B710n(PS) =
[ ] ¥monme Condicones Listado [_1¥mprimw Datos Empresa
Linea Fecha  Desaripdon Qiente Bimponibla 0,009 10,00 % 21,00 %
L. L — 000e  000€  000e  000e
1 02912013 VENTAS DIA 02812013 CLUENTES YARIOS: t 429,176 0M&  a2uE 1726
2 301203 VENTAS D14 03m12013 CUERTES YARIOS: T 795,95 € 000€  IB01E  16,40€
) 04022010 VENTAS DIA 04812013 CUTNTES VARIOS: t 1810616 000€  6DAKE 312€
4 03012613 VENTAS DiA 058172013 CUEKTES YARIOS: T e o€ oo0e  g78€
3 ON01/201) VENTAS DIA 001/2013 CUENTES VARIOS: | 12 0M0E€ 0,00 € 0,70 €
6 00032013 VENTAS DIA 098172013 CUENTES YARIOS: t 504786 0006 L4 € 3126
7 100172013 VENTAS DIA 10812013 CUENTES YARIOS: T B20,B0E  000€  6560€  233¢
] 11012013 VENTAS D14 11012013 CUENTES VARIOS! | 102576 000€ 99364 6.074¢
Linea Fecha  Descripdon diente Bimponible 0,00 % 1000 % 21,00 9%
RESUMEN DE BASES Y CUOTAS
PERIODO SOLICITADO ACUMULADO INICIO BJERCICIO
Base Imponible Cuota Base Imponible Cuota
Facturas Exentas............c.cc.n.... 306,70 € 0,00€ -306,70 € 0,00€
Facturas al 10,00 %........covuvveerne 47.985,97 € 3.366,00 € 47.989,97 € 3.366,00 €
Facturas al 21,00 %........ccoeuuenne 1.203, 26 € 1.389,22€ 7.20326¢€ 1.380,22¢
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REGISTRO FACTURAS RECIBIDAS.

Muestra las compras y facturas por base imponible y desglose de iva.

GrupofacurasDede 6 520 |2 0 |0
\J e LA LREr
\J R Factiems Smiiie
. Conthomes de Inpresidn
\J Dedarmocn Anual
“ g Gastes [£05) Noneda: VEID‘ >
\J fieg Ingresas E0S) Numsracidn Fag.: t 3
¥moresorz: | OKI 8710n(PS) al
1 dmpnek Condiconss Ustado T 1imonmir Datos Emoresa
69 23/08/2013 compras del dia 23/08/2013 PROVEEDORES VARIOS 524,07 € 000€ 41,93€ 0,00 €
70 23/08/2013 comprs del dia 23/06/2013 PROVEEDORES VARIOS 27,97 € 0,00 € 0,00€ 503 €
n 16/09/2013 SFRA. AL 10% LUXOTTICA IBERICA, S.A. 70,00 € 0,00 € 7,00€ 0,00 €
72 16/09/2013 SFRA. AL 21% LUXOTTICA IBERICA, S.A. 529,75 € 0,00 € 000€ 111,25€
73 16/09/2013 SFRA, EXENTO LUXOTTICA IBERICA, S5.A. 515,00 € 0,00 ¢ 0,00¢ 0,00 €
74 16/09/2013 S/FRA, INTRACOMUNITARIO LUXDTTICA IBERICA, S.A. 02,50 € 0,00 € 0,00€ 0,00 €
75 16/09/2013 SFRA; PROVEEDOR 552 PROVEEDOR 552 2.664,46 € 0,00 € 0,00€ 559,54€
TOTAL PERIODO.....cnees 33.325,32€ 0,00 € 163230€ 141580 €
TOTAL EJERCICIO........ 33.32532¢€ 0,00 € 1.632,30 € 3.41580 €
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o DECLARACION ANUAL.
Muestra por trimestres compras y ventas superiores a 3.005,06.- euros

=\

[l ampramir Condlciones Listado [T Impeimir Ditos Empress

Tmporte

60.688,89 €
35.218,10€
15.941 50 €
9.529,29€
0,00€

Cuenta Nombre [ Razon Social
43000% CLIENTES VARICS: 1

Cuenta Nombre / Razén Sockal Importe
40000552 PROVEEDOR 552 3.224,00€
e LR L RN RGN DR A AL R AR SRS RAR DA N VAT 0,00€
P TR S i A L s s a i i iailss 0,00€
0K THHRIRNR 155 0c i isssaisaa s s suv s - 3224,00€
0,00€
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e REGISTRO GASTOS (EQOS).
Muestra los gastos en el periodo solicitado.

) tmiv.Aas bR
) fiég Focturas Envdes

3 e o T
\‘A»- m Numeacon Pag.: 1 63

Iregtescen; | OXI B7100{PS) |y
[ trpamir Condiciones Listado [_Jtronmer Oatos Empress
Linea Facha Descaipdon Proveodeor Porsonal S Social  Compeas T/S/S.Ex  Tributos G.Fin/Am
AIB AN oo ssoses is0me 0206 1528166 U0 ame o000
U3 23087200 comaras od o TH0Y A3 PROVEEDORES VARIOS e
176 209972013 comrss 0d 63 240572013 PROVEEDORES VARIDS S50 €
L7 2AE01E comaras 04 o DOVAN3 PROVEEDORES VARIOS B0E
178 2052013 comiras od 3 DN X3 PROVEEDORES WARSDS wo €
179 30018 comgras O S V08203 PROVEEDOMES VARXIS Sere
150 A1 comgres dd @ TNV ZNY PROVEEDORES VARIOS T
1= 1609013 SFRA AL 10% LUKOTTICA IBERICA, SA, mwE
R 100G SFRA AL 2% LUKOTTICA IBERICA, SA. S07S6€
153 18000013 SFA IXINTD LUNDTTICA INIRICS, S4. e
154 160D GFRA, INTRACOMUIE TARIO NOTTICA WIRICA, A, 20
15 1009200 SFRA, MOVEDOR 1R FROVEEDOR S5 200446 €
TOTAL PERIODO ..ottt S99 € 0N00€ 0.74090€ 1351 19¢ ame aooe
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e REGISTRO INGRESOS (EQS).
Muestra los ingresos en el periodo solicitado.

3 T LV AeLLMF

\J RegFoctrss Dwtdes W“m
g Fuchs e Retbdig
e Lo Honeda {Furo v
) Decleaonm Accsl -
D flag Gastas (FON) Mumeracidn Pag.: 1 2
B
Inpresora:  |OKI 8710n{PS) )
1 3mprimir Condicionas Listado 1 kmprimir Datos Emprass
Linen Focha Descripcitn Cuenta Descripclon Tmporte LV.A B. Imposible
Sure Ateny QImE amme EHEEE
113 360013 WFRA A 10% Lt CLIENTES VARIOS: 1 nwe 1wE T
L4 36192013 NIRA AL 1% 4xmt CUBNTES VARIOS: 1 mme mine R e
1S T3 WFRA CLIBITE B A0 cuBnE 3 1Anme e Leme
116 15002013 WFRA EXENTO ©ont CLIBNTES VARIOS: 1 Qme ame 20
117 25002003 WFRA ITRACONUNITARIO 43000t CLIBNTES VRRIOS: 1 W e e LTI
LLIT N 20T B ——— GRIFRTAE LSELEHC 6. 9000¢

VENCIMIENTOS

e COBROS Y PAGOS. Nos muestra la relacion de los cobros y pagos pendientes en

el periodo solicitado.

Fecha: ~Entre... v! 01/10/2013 v y 31/12/2013 v!

Cugnta: [Todosfas | v
& Rew Cobwos yPagos
& Coubros Pendlenaes Moneda:  Euro -
& Fagus Rerdentes

Impresora
Imrasora: OKI 8710n(PS) Al
[_I3mpamir Condicionss Listado | Impnmr Datos Empresa

41




WinVision®-Contabilidad v3

Wum, Fechs Asien, Descaipadon

4,148 05/10/2013 808

4151 05/10v2013 803

4,148 00/11/2013 000

4.152  08/31/2003 BO0

S'FRA, PROVEEDOR 352

NERA, CUENTE 33

S/FRA. PROVEEDOR 552

NFRA. CUENTE 33

e RESUMEN COBROS Y PAGOS

Qiente [ Proveedor
FROVEEDOR 552

CLIENTE 33

Tors Dia

PROVEEDOR 552

CUENTE 33

Total Din

Cobros Poagos
1067 ¢

47433¢

47433€ 107467 €
1.074,67 €

474336

474.30€ 107467 €

W‘dﬁ B7100(PS)
[]1mpnme Condicones Listado

TI+T24T3

Total Ejercicio

COBROS PAGOS
0,00€ 586,67 €
0,00€ 508,67 €
0,00€ 586,63 €
0,00€ 1.771,97 €
0,00€ 1.771,97 €

1.423,00€ 28.347,65€

42

DESVIACION  ACUMULADO

586,67 €
508,67 €
586,63 €

-1.771,97 €

-1.771,97€

-26.92465¢€

586,67 €
-1.185.34 €
1.771,97€
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o COBROS PENDIENTES

Muestra los cobros pendientes en el periodo solicitado.

v 01/10/2013

v y 131/12/2013 v
tmoresars: OKI B710n(PS) =Y,
[ Imprime Condicionss Lstado [C1mpeimic Datos Empresa

Focha Num. As.  Descripdon et e / Proveador Rbh Banco R Importe

/16/2003 4150 809N FRA.CLENTE 33 CLUENTE 33 N BANCO SEIS N Ta33E
Totw Dia 47803

08/13/2013 4.152 30ON FRA.CLIENTE 33 CUENTE 33 N BANCO SEIS N 474336
Teota Dia 74336

D8/12/2013 4.153 S09NFRA.CLIENTE 33 CUENTE 33 N BANCO SEIS N 7434 €
Tow Dis 47534 %
TOTALLS 1,42%.00 €
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e PAGOS PENDIENTES

Muestra los pagos pendientes en el periodo solicitado.

v y 31/12/2013 v
Impresorz; OKI B7100(PS) f—
[ dmpeirmir Condiciones Listado ] Emprimir Datos Empress
Fecha Num. As  Descripdén et e / Proveedor Rb Banco Rm  Importe
08/10/2013 4,148 BOUSFRA. PROVEEDOR 552 PROVEEDOR 552 N BANCO SEIS N LO0M67 ¢
Total Dis 1.074,67 €
08/11/2013 4.149 BOASHFRA.PROVEEDOR 552 PROVEEDOR 552 N BANCO SEIS N LOMeTE
Total Dia L0867 &
08/12/2013 4,150 BOBSFRA. PROVEEDOR 557 PROVEEDOR 552 N BANCO SEIS N 107666
Total Dia 1,078,66 &
TOTALES 3400¢
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PREGUNTAS MAS FRECUENTES

¢ CoOmo generamos una linea nueva? Pulsando la flecha hacia
abajo

¢ COmo borramos una linea? Pulsando a la vez las teclas
Ctrl + Supr.

e (COmo buscamos rapidamente un asiento? Pantalla

mantenimiento de asientos. Pulsamos F4 y escribimos el n° de
asiento a buscar.
=

-;x L 0C00

Mantenimignlo d& Asisnboy

s
¢ wpaner B
Asento Actual

Irfroducotn smutana de Venomentos (Debe Actviro arfes de introducyr o Asenin)

¢Como accedemos a las pantallas de busqueda? Pinchando en

la lupa =~/ o pulsando F4

¢Qué signo nos sirve de “comidin”? El punto (.)
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